ENSTITU MUDURU

1

Mudur Yardimcisi Mudur Yardimcisi
(Arastirma-Gelistirme) (Egitim-Ogretim)

Enstitt Anabilim Dali Baskanlari
(iklim ve Deniz Bilimleri / Kati Yer Bilimleri / Ekoloji ve Evrim)

Program Koordinatorleri
(Yer Sistem Bilimi / Jeodinamik / Jeoantropoloji)

Ogretim Uyeleri / Danismanlar

Lisansusti Ogrenciler

Enstiti Miduru
Gorevleri
e Enstitinun egitim-06gretim, arastirma ve idari faaliyetlerini planlamak, yuritmek
ve koordine etmek.
e Enstitu Kurulu ve Enstitu Yonetim Kuruluna bagkanlik etmek.
e Enstitinun stratejik hedefleri dogrultusunda akademik faaliyetlerin etkin
yuratilmesini saglamak.
Yetkileri
e Enstitlyl Universite icinde ve disinda temsil etmek.
¢ Yonetmelik ve ilgili mevzuat kapsaminda akademik ve idari karar sureclerini
yurutmek.
o Akademik kurullara sunulacak onerileri degerlendirmek ve ilgili mercilere iletmek.
Sorumluluklari
o Egitim-0gretim, arastirma ve kalite sureglerinin mevzuata uygun yurttulmesini
saglamak.
e Enstitu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasini temin etmek.
e Akademik performansin ve kurumsal gelisimin izlenmesini saglamak.



Enstitii Miidir Yardimcisi (Arastirma ve Gelistirmeden Sorumlu)
Gorevleri
e Arastirma ve gelistirme faaliyetlerini koordine etmek.
e Bilimsel proje, yayin ve arastirma altyapilarinin gelistirilmesini desteklemek.
o Kalite giivence sistemi, BIDR, PUKO ve YOKAK stiireclerini koordine etmek.
Yetkileri
o Arastirma ve kalite sureglerine iliskin koordinasyonu saglamak.
« llgili komisyon ve galisma gruplarini yénetmek.
e Muidur tarafindan devredilen yetkileri kullanmak.
Sorumluluklari
e Arastirma ve kalite sUreclerinin mevzuata uygun ve etkin yuritulmesini saglamak.
e Arastirma performansiile kalite calismalarini izleyerek Enstiti Mudurtne
raporlamak.

Enstitii Miadir Yardimcisi (Egitim ve Ogretimden Sorumlu)
Gorevleri
e Egitim-6gretim faaliyetlerini ve akademik surecgleri koordine etmek.
o Ders planlari, ders gorevlendirmeleri ve 68renci sureclerini takip etmek.
o Egitim kalitesinin gelistirilmesine yonelik calismalari yurutmek.
Yetkileri
e Egitim-6gretim surecglerinin koordinasyonunu saglamak.
« llgili komisyon ve calisma gruplarini ydnetmek.
e« Muidur tarafindan devredilen yetkileri kullanmak.
Sorumluluklar
e Egitim-0gretim faaliyetlerinin mevzuata uygun yuritilmesini saglamak.
o Egitim surecleriniizleyerek iyilestirme ¢alismalarini ylurtitmek ve Enstitu
Mudurune raporlamak.

Enstitli Anabilim Dali Bagkanlari
Gorevleri
e Anabilim dalindaki lisansustu egitim-6gretim faaliyetlerini planlamak ve
yurutmek.
¢ Anabilim Dali Kuruluna baskanlik etmek.
e Ders gorevlendirmeleri, program gelistirme ve akademik planlamaya iliskin
Onerileri hazirlamak.
Yetkileri
e Anabilim daliakademik faaliyetlerini koordine etmek.
e Programlara iliskin akademik dnerileri Enstitiye sunmak.
o Ogretim elemanlari arasinda akademik koordinasyonu saglamak.
Sorumluluklari
e Anabilim dalindaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin etkin yuruatilmesini
saglamak.



e Programlarin gincelligini ve akademik niteligini izlemek.
o Akademik sureglere iligskin karar ve dnerileri Enstiti Muduarlligune raporlamak.

Program Koordinatorleri
Gorevleri
e Sorumlu olduklari lisansustu programin akademik isleyisini koordine etmek.
e Ders planlari, program ciktilari ve mufredatin gtincelligini takip etmek.
o Ogrenci danismanlik, tez ve akademik sireglerinin diizenli yiritilmesini izlemek.
Yetkileri
e Programa iligkin akademik iyilestirme onerileri gelistirmek.
e Program kapsamindaki ders ve 6grenci sureglerinde koordinasyonu saglamak.
e Programin yuruttilmesine iliskin gérus ve onerileri Anabilim Dali Baskanina
sunmak.
Sorumluluklari
e Programin egitim-6gretim faaliyetlerinin mevzuata uygun yurutilmesini
saglamak.
o Ogrenci siireglerinin zamaninda ve diizenli ilerlemesini takip etmek.
e Programin isleyisi ve performansina iliskin bilgileri Anabilim Dali Baskanina
raporlamak.



